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รายละเอียดของรายวิชา

วิทยาลัยศิลปศาสตร์  ภาควิชาภาษาจีน
หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน ฉบับปี พ.ศ. 2563

หมวดที่ 1  ข้อมูลทั่วไป

	CHN 441
	
	การเขียนภาษาจีนธุรกิจ                      
	3
	(2-2-5)

	
	
	(Business Chinese Writing)
	
	

	วิชาบังคับร่วม
	
	-
	
	

	วิชาบังคับก่อน
	
	-
	
	

	ภาคการศึกษา
	
	2/2567
	
	

	กลุ่ม
	
	01
	
	

	ประเภทของวิชา
	
	วิชาปรับพื้นฐาน
	
	

	
	
	วิชาศึกษาทั่วไป
	
	

	
	
	วิชาเฉพาะ
	
	

	
	
	วิชาเลือกเสรี
	
	

	อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
	Dr.Wang
	
	อาจารย์ประจำ
	
	

	อาจารย์ผู้สอน
	Dr.Wang
	
	อาจารย์ประจำ
	
	อาจารย์พิเศษ

	สถานที่สอน
	
	
	ในที่ตั้ง
	
	นอกที่ตั้ง

	วันที่จัดทำ
	7 มกราคม 2568
	
	
	
	














หมวดที่ 2 วัตถุประสงค์ของรายวิชาและส่วนประกอบของรายวิชา

1.	วัตถุประสงค์ของรายวิชา
	1)  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ด้านการสื่อสารทางธุรกิจ
	2)  เพื่อให้ผู้เรียนสามารถกรอกเอกสารสำคัญทางธุรกิจ เช่น ใบสมัครงาน การเขียนประวัติ การศึกษาและประวัติการทำงาน

2.	คำอธิบายรายวิชา 
		พัฒนาทักษะการสื่อสารทางธุรกิจ ฝึกกรอกแบบฟอร์ม ฝึกเขียนเอกสารและจดหมายธุรกิจประเภทต่าง ๆ ที่ใช้เป็นประจำในวงการธุรกิจ เช่น การกรอกใบสมัครงาน การเขียนประวัติการศึกษาและประวัติการทำงาน เขียนจดหมายติดต่อภายในสำนักงาน จดบันทึกและจดหมายธุรกิจนำเข้าและส่งออก

3.	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้คำปรึกษาและแนะนำทางวิชาการแก่นักศึกษา
มี .......3........ชั่วโมง/สัปดาห์					e-mail :  ……………………………..
								Facebook :……………………………
								Line :…………………………………
								อื่น: ห้องภาควิชาภาษาจีน 3-304 


หมวดที่ 3  การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา
การพัฒนาผลการเรียนรู้รายวิชาตามมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้านที่มุ่งหวัง   มีดังต่อไปนี้
1.	ความรู้ 
	PLOs
	สาระผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา (CLOs)
	วิธีการสอน
	วิธีการประเมินผล

	 1
 
	มีความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการและทฤษฎีที่สำคัญในเนื้อหาสาขาวิชาภาษาจีน
	· มอบหมายงานให้ค้นคว้าเพิ่มเติมด้วยตนเอง ทั้งก่อนเริ่มบทเรียนและหลังเรียนจบเนื้อหาแต่ละส่วน
· สอนแบบบรรยายให้นักศึกษาเข้าใจคำศัพท์ รูปประโยค และเนื้อหาบทเรียน
· อภิปรายกลุ่มและนำเสนอรายงานในชั้นเรียน
· มอบหมายให้ทำแบบฝึกหัดประจำบทเรียน
	· ประเมินและให้คะแนนจากแบบฝึกหัดและงานที่มอบหมาย
· ประเมินจากการนำเสนอผลงานเดี่ยวและงานกลุ่มที่ได้ศึกษาค้นคว้ามา
· ประเมินจากการสอบกลางภาคและสอบปลายภาค

	2
	สามารถใช้ภาษาจีนทั้ง 4 ทักษะ ได้แก่ ฟัง พูด อ่าน เขียนได้เป็นอย่างดี ทั้งสามารถประยุกต์ความรู้ทักษะและเลือกใช้เครื่องมือที่เหมาะสมแก่การประกอบอาชีพและการแก้ปัญหา
	· บรรยายเนื้อหาที่เกี่ยวข้องผ่านบทเรียนที่คัดสรร
· มอบหมายให้นักศึกษานำ
· มอบหมายให้ค้นคว้าเพิ่มเติม
· อภิปรายกลุ่มจากกรณีศึกษาผ่านภาษาจีน
	· ประเมินและให้คะแนนจากงานที่มอบหมาย
· ประเมินจากเนื้อหาการอภิปราย
· ประเมินจากการสอบกลางภาคและสอบปลายภาค



2.	ทักษะ
	PLOs
	สาระผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา (CLOs)
	วิธีการสอน
	วิธีการประเมินผล

	3
 
	สามารถสืบค้น ตีความ และประเมินข้อมูลต่างๆ เพื่อให้เกิดผลลัพธ์ในการแก้ไขปัญหาอย่างสร้างสรรค์
	· มอบหมายให้นักศึกษาทำรายงานและนำเสนอผลงานต่างๆ 

	· ประเมินและให้คะแนนจากงานที่มอบหมาย
· ประเมินผลจากการสอบกลางภาคและปลายภาค

	4
	สามารถสื่อสารภาษาจีนได้อย่างมีประสิทธิภาพทั้งการฟัง การพูด การอ่านและการเขียน
	· มอบหมายงานกลุ่ม
· นำเสนอรายงานเดี่ยวและงานกลุ่มทั้งภาษาไทยและภาษาจีน โดยใช้ทักษาทั้งการฟัง พูด อ่าน เขียน
	· สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษาจากการทำงานกลุ่มร่วมกัน



3.	จริยธรรม
	PLOs
	สาระผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา (CLOs)
	วิธีการสอน
	วิธีการประเมินผล

	5
	ตระหนักในคุณค่าและคุณธรรม จริยธรรม เสียสละ และซื่อสัตย์สุจริต 

	· เป็นตัวอย่างให้แก่ผู้เรียนและอบรมคุณธรรมจริยธรรมเพิ่มเติมโดยเฉพาะเมื่อผู้เรียนมีกระทำที่ไม่
	· สังเกตพฤติกรรมการเรียนและการส่งงานรายบุคคลและงานกลุ่ม
· สังเกตพฤติกรรมการทำงานร่วมกันของนักศึกษา
· ตรวจสอบเนื้อหางานไม่ให้มีการคัดลอกและให้มีรายการอ้างอิงที่ถูกต้อง เหมาะสม



4.	ลักษณะบุคคล
	PLOs
	สาระผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา (CLOs)
	วิธีการสอน
	วิธีการประเมินผล

	6
	มีความริเริ่มแสดงประเด็นในการแก้ไขสถานการณ์ทั้งส่วนตัวและส่วนรวม พร้อมทั้งแสดงจุดยืนอย่างพอเหมาะทั้งของตนเองและของกลุ่ม
	· มอบหมายงานกลุ่ม
· แลกเปลี่ยนความเห็นในชั้นเรียน
	· สังเกตพฤติกรรมการทำงานร่วมกันของนักศึกษา
· ประเมินและให้คะแนนจากงานที่มอบหมาย


  































หมวดที่ 4  แผนการสอนและการประเมินผล
1.	แผนการสอน
	สัปดาห์ที่
	หัวข้อ/รายละเอียด
	กิจกรรมการเรียนการสอน
และสื่อที่ใช้
	จำนวนชั่วโมง
	ผู้สอน

	1
	บทที่ 1
课程介绍

	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	2
	บทที่ 2
个人简历
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	3
	บทที่ 3
自荐信
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	4
	บทที่ 4
会议通知
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	5
	บทที่ 5
企业介绍
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	6
	บทที่ 6
产品说明
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	7
	ทบทวน

	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	8
	สอบกลางภาค
	

	9
	บทที่ 7
商品广告
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	10
	บทที่ 8
请柬和邀请信

	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	11
	บทที่ 9
介绍信
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	12
	บทที่ 10
感谢信
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	13
	บทที่ 11
致歉信
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	14
	บทที่ 12
欢迎词和贺信

	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
ทำแบบฝึกหัด
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	15
	บทที่ 13
建立业务关系
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	16
	ทบทวน
	บรรยาย   
อภิปราย ซักถาม
บัตรคำและppt
	3
	Dr.Wang

	17
	สอบปลายภาค
	

	รวม
	45
	


  

2.	แผนการประเมินผลการเรียนรู้
	ผลการเรียนรู้
	วิธีการประเมินผลการเรียนรู้
	สัปดาห์ที่ประเมิน
	สัดส่วนของการประเมินผล

	1.1, 1.2
	สอบกลางภาค
สอบปลายภาค
	8
17
	30%
40%

	2.1, 2.2
	การเข้าชั้นเรียน การมีส่วนร่วม อภิปราย เสนอความคิดเห็นในชั้นเรียน การทดสอบย่อย
	ตลอดภาคการศึกษา
	10%


	4.1, 4.2
	วิเคราะห์กรณีศึกษา ค้นคว้า การนำเสนอ Project การทำงานกลุ่มและผลงาน
	ตลอดภาคการศึกษา
	20%





หมวดที่ 5 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน
1.	ตำราและเอกสารหลัก
- 	เอกสารประกอบการสอน (อาจารย์ประจำวิชารวบรวมข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ ประกอบเป็นชุดกาสอนสำหรับรายวิชา) 
2.	เอกสารและข้อมูลสำคัญ
	ไม่มี
3.	เอกสารและข้อมูลแนะนำ
	ไม่มี

หมวดที่ 6 การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของรายวิชา
1. กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลกระบวนวิชาโดยน      นักศึกษา
	การประเมินประสิทธิภาพการสอนโดยนักศึกษา
	แบบประเมินกระบวนวิชา
	การสนทนากลุ่มระหว่างผู้สอนและผู้เรียน
	การสะท้อนคิด จากพฤติกรรมของผู้เรียน
	ข้อเสนอแนะผ่านช่องทางออนไลน์ ที่อาจารย์ผู้สอนได้จัดทำเป็นช่องทางการสื่อสารกับนักศึกษา
	อื่นๆ (ระบุ) ................................
2. กลยุทธ์การประเมินการจัดการเรียนรู้
	แบบประเมินผู้สอน
	สะท้อนโดยนักศึกษา
	ผลการสอบ
	การทวนสอบผลประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้
	การประเมินโดยคณะกรรมการกำกับมาตรฐานวิชาการ
	การสังเกตการณ์สอนของผู้ร่วมทีมการสอน
	อื่นๆ (ระบุ) ................................
3. กลไกการปรับปรุงการจัดการเรียนรู้
	สัมมนาการจัดการเรียนการสอน
	การวิจัยในและนอกชั้นเรียน
	อื่นๆ (ระบุ) ................................
4. กระบวนการทวนสอบผลลัพธ์การเรียนรู้ของกระบวนวิชาของนักศึกษา
	มีการตั้งคณะกรรมการในสาขาวิชา ตรวจสอบผลการประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ของนักศึกษา โดยตรวจสอบข้อสอบรายงาน วิธีการให้คะแนนสอบ และการให้คะแนนพฤติกรรม
	การทวนสอบการให้คะแนนการตรวจผลงานของนักศึกษาโดยกรรมการประจำภาควิชาและคณะ
	การทวนสอบการให้คะแนนจากการสุ่มตรวจผลงานของนักศึกษาโดยอาจารย์ หรือผู้ทรงคุณวุฒิอื่น ๆ 
ที่ไม่ใช่อาจารย์ประจำหลักสูตร
	อื่นๆ (ระบุ) ................................
5. การดำเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนวิชา
	ปรับปรุงกระบวนวิชาในแต่ละปี ตามข้อเสนอแนะและผลการทวนสอบตามข้อ 4
  ปรับปรุงกระบวนวิชาในแต่ละปี ตามผลการประเมินผู้สอนโดยนักศึกษา
	อื่นๆ (ระบุ) เปลี่ยนหรือหมุนเวียนวิทยากรบรรยายพิเศษเสริมความรู้ในทุกภาคการศึกษา
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